UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBTTH SA LONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 54 /QD-HT Sa Long, ngay 22 thang 08 ndm 2024
QUYET PINH

( VIv phan cbng cong viéc trong ban giam hiéu nha truwong nam hoc 2024 - 2025)

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC SA LONG

Can cir vao théng tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 ban hanh diéu 1é
trieong tiéu hoc, quy dinh chike ndng nhiém vu quyén han cia hiéu truéng;

Cdan cit ¢éng vin sé 672/PGD B-GDTH ngay 9/8/2024 cia phong GD PT
huyén Mirong Cha vé viée huéng ddn thuec hién nhiém vy trong tam gido duc tiéu hoc
nam hoc 2024 -2025;

Can cwr vao van ban huong dan nhiém vu nam hoc 2024 - 2025

Can cir vao nang lie thye té ciia CBGV- CNV trong truong.

QUYET PINH

Piéu 1: Phan cong cong viéc trong ban gian hiéu truong PTDTBT Tiéu hoc Sa
Long nam hoc 2024 - 2025. (Cé danh sach kém theo)

Piéu 2: Cac 6ng ba c6 tén tai diéu 1 co trach nhiém xay dung ké hoach theo
quy dinh va dugc huong cac ché dé phu cap theo quy dinh hién hanh. Quyét dinh c
hi¢u lyc tir ngay thang 8 nam 2024.

Pieu 3: Cac 6ng, ba co tén tai diéu 1, bo phan chuyén mon, ké toan tai chinh

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén :

- Nhu diéu 3;

- Céc t6 chuyén mon;
- Céc doan thé;

- Luu van thu;

Lé Xuan vy



PHAN CONG CONG VIEC TRONG BAN GIAM HIEU
( Kem theo OP so 53 OD — HTr ngay 22 thang 8 nam 2024)
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Lé Xuan V¥

HT

Phu trach chung

Thi dua, khen thuong
Tai chinh

T6 chirc

Dan van

Dang, Poan thé

Ban tru

Théng ké, bao co
Kiém tra

Tiép dan

Phu trach diém: Trung Tam, Thén P4, Céng
Troi

Phu trach t6 khdi 4+5

Trung
Tam

495

Nguyén Thi
Thanh

PHT

Phu trach Pho cap

Phu trach Boan, Boi

Phuy trach phong trio, bé ndi, doan thé
Céc cudc thi ngoai chuyén mon

Phu trach co s& vat chat nha truong
Lao dong, vé sinh toan trudng

Phy trich thu vién + thiét bi

Hb so lién quan dén ché do hoc sinh
Dé 4n 06

Duy tri nén nép toan trudng

Phy trich t6 khdi 2+3

Phuy trach vé ban tra, bép an

Phu trach cac van dé lién quan dén du an, tur
thién.

Quan 1y hd so toan truong

Trung
Tam

495




Cong nghé

Téng hop, bao céo

Dan Van

Phu trach cac diém: Trung Tam , 36B

Quan 1y hd so mét

Quan ly, trié khai vé hd so Phong chay, chira
chay. Ho so Phong chdng tham nhiing. Ho so
Kiém ké tai san ctia quan 1y. HO so ATGT...
Lam thém céac cong viéc khac ma hiéu truong

iy quyén.

D6 Thi
Phuong

PHT

Phuy trach chung vé chuyén méon

Céc cudc thi vé chuyén mon

Phu trach cac cong tac Pang

Phu tréch t6 khéi 1

Thi Pua chinh quyén

Cong Doan

Thanh, kiém tra

Y té

Déan Van

Chuong trinh vung

Téng hop, bao céo

Phy trach cac diém: 36A, Chiéu Ly

Quan ly, trié khai vé hd so Truong hoc hanh
phuc, Trudng hoc an toan. HO so Phap luit,
phap ché. HO so Phong chéng thube 14 trong
truong hoc...

Lam thém cac cong viéc khac ma hi¢u trudng

lly quyeén.

Trung
Tam

495
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