UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH SA LONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 81/QD-HT Sa Long, ngay 15 thang 09 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung ho s dién tir trong
Trwong PTDTBT Tieu hoc Sa Long

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH SA LONG

Can cir Théng tw sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thing 9 ndm 2020 cua B
truong Bg Giao duc va Pao tao Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cua
hiéu truong;

Can cir cac Thong tu, Quyét dinh ciia B6 GD&PT: so 27/2016/TT-BGDDT
ngay 30/12/2016 vé viéc quy dinh thoi han bdo qUan tai liéu chuyén mon nghiép vu
cua nganh Giao duc; so 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 quy dinh vé co so
diz liéu gido duc va dao tqo; so 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 vé viéc ban
hanh Piéu |é Truong mam non; so 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 Ve vige
ban hanh Dzeu Ié trirong tiéu hoc; sé 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/9/2020 vé viéc
ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va trurong
phé thong c6 nhiéu cdp hoc; Quyet dinh so 4998/QB-BGDBT ngay 31/12/2021
ban hanh Quy dinh ky thugt vé diz liéu ciia co sé dir liéu gido duc va dao tao;

Can cur Ke hoach sé 199/KH-UBND ngay 06/9/2021 cia UBND huyen
Muong Cha vé Tang cwong ing dung cong ngh¢ thong tin linh viec Giao duc va
Dao tao huyén Muong Cha dap iNg Yeu cau chuyén doi sé giai doan 2021- 2025;
Ké hoach so 157/KH-UBND ngay 08/7/2022 cua UBND huyén Mwong Cha vé viéc
thiec hién Pé an chuyén doi sé dén nam 2025, dinh hwdng dén nam 2030 trén dia
ban huyén Muong Cha;

Can cuir cac Ké hogch cia So¢ GD&PT: So 2611/KH-SGDDT ngay
04/12/2020 vé Trién khai thuc hién Chirong trinh Chuyen doi So quéc gia dén nam
2025, dinh huong den nam 2030 nganh Gido duc va Pado tao; sé6 1012/KH -SGDDT
ngay 29/4/2022 vé Teang cuong g dung cdng nghé théng tin dap img yéu cau
chuyén déi sé nganh Gido duc, giai doan 2022-2025;

Thyc hién Vin ban 30 356/PGDPT-CNTT ngay 09/5/2022 vé viéc trién khai
thuc hién Be an phat trien ing dung dir liéu ddn cu va xdc thyc dién i phuc vu
chuyén doi sé quoc gia giai doan 2022-2025, tam nhin den 2030; Ké hogch cua
Phong GD&DT: so 428/KH-PGDDT ngay 05/5/2022 vé Tang cuong ung dung
cong nghé thong tin ddp ung yéu cau Chuyen déi sé nganh Giao duc, giai doan
2022-2025; Van ban so 232/0D-PGDDT ngay 28/8/2024 quyét dinh ban hanh quy
ché qudn Iy va sir dung hé so dién tir trong cdc co sé gido duc huyén Muwong Cha.

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mon.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung hd



2

so dién tir trong truong PTDTBT Tiéu hoc Sa Long.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir naim hoc 2024-2025. Quy ché dugc
bd sung stra d6i khi c6 quy dinh méi caa Bo GD&DT, S¢ GD&DT, Phong
GD&DT huyén Muong Chq dé phl hop véi yéu cau thuc té va dam bao tinh an
toan, hiéu qua khi str dung ho so dién tir trong nha truong.

Piéu 3. Cac bo phan chuyén mon truong; cac pho Hiéu truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Web
- Luu: VT, CM.
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QUY CHE
Quin 1y va sir dung hé so dién tir
trong trwomg PTDTBT Tiéu hoc Sa Long
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 81/0P-HT, ngay 15/09/2024 ciia Hiéu trudng truong
PTDTBT TH Sa Long)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung ho so dién tir (HSDT) d6i voi
Hé théng ho so ‘quan ly hoat dong gido duc trong truong PTDTBT Tiéu hoc Sa
Long trén hé théng phan mém quan 1y nha truong. Poi tugng ap dung bao gom:
can b quan 1y, gido vién, nhan vién dugc phan quyén st dung trong nha trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

HSDT duge tich hop, luu trir dudi dang dit liéu s6 trén hé thong phan mém
quan ly nha trueong, phan mém quan 1y ho so s6 sach gido duc, c¢o thé luu trir, quan
1y, str dung, két xuat dé in an, bao gom:

Hb so quan 1y hoat dong gido duc trong nha truong theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2, khoan 3 Diéu 21 Diéu 1¢ Truong ti€u hoc ban hanh kem theo Thong tu
s0 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia B GD&DT.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. HSDT duoc sir dung théng nhat, thye hién phan cap quan 1y cho céc co so
gido duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong
quan 1y va st dung HSPT.

3. Vigc luu trit, quan ly HSDT theo ding quy dinh ctua Ludt Luu trx sO
01/2011/QH13 duoc Quoc hdi ban hanh ngay 11/11/2011 va theo quy dinh cua Bo
GD&DT.

Chuwong 11 ) .
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

Dieu 4. Trach nhiém cua Hi€u truéng

1. Thanh lap Ban quan tri HSPT cap truong. Chi dao trién khai, thyc hién va
dua vao st dung c6 hiéu qua hé théng phin mém quan 1y truong hoc, quan 1y
HSDT tai cac co s& giao duc. Quan ly tai khoan, chi dao cac co s& gido duc cap
nhat déy du, chinh xac cac thong tin cuia can bo, gido vién va tré em, hoc sinh; két
qua danh gia, xép loai hoc tap, rén luyén cua hoc sinh trén hé théng quan ly HSPT.

2. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, dén ddc va tao diéu kién
thuan loi dé cac co so gido duc thyc hién nghiém tac, hiéu qua HSPT. Quan ly
viéc két ndi, dong bo dir liéu tir hé thong phan mém quan 1y nha truong 1én cac hé
thong khéac theo quy dinh ciia B, S& GD&DPT, phong GD&DT Mudng Cha phuc
vu cho cong tac chuyén trudng cua hoc sinh giita cac co sé gido duc, dir lidu tuyén



sinh dau cap.

3. Sir dung HSDT trong quan ly thong tin gido duc, cong tac thanh tra, kiém
tra, danh gia, thong ké, bao cao.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong trwong PTDTBT Tiéu
hoc Sa Long.

1. Xay dung quy ché Quan 1y va st dung hd so dién tir tai don vi. Thanh lap
Ban quan tri HSPT, phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; Quan Iy va sir
dung hd so dién tir tai don vi, cap nhat déy da thong tin can b, gido vién va tré
em, hoc sinh; két qua danh gia, xép loai hoc tap, rén luyén cia hoc sinh trén hé
thdng quan Iy HSPT.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan sir dung Hé thong quan ly HSPT tai don vi,
kiém tra vi€c thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé phan mém, xuat HSPT dé cung cip cho
hoc sinh khi ¢6 yéu cau theo ding quy dinh. Quyét dinh viéc ban hanh thém céc
loai ho so, s sach trén hé théng phuc vu cho cong tac quan 1y cta nha trudng d6i
v6i nhimg loai hd so ngoai danh muc quy dinh, ddm bao khong trai véi cac quy
dinh hién hanh.

4. Duyét ho so dién tir, Bang tong hop két qua danh gia gido duc vao giira
hoc ky, cuo6i hoc ky, S6 theo doi va danh gia hoc sinh, hoc ba vao cu6i moi hoc ky
va cuoi nam hoc.

5. Kiém tra viéc thuc hién st dung ho so dién tu, cap nhat két qua danh
gia, xeép loai va cac thong tin khac cua hoc sinh vao co s¢ dir licu HSPT cua
nha trudng.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cic thanh vién tham gia sir dung hé thong
HSDT

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao trén
hé thong HSDT; hoan toan chiu trach nhiém viéc bdo mat tai khoan cd nhan, dir
liéu nhap 1€n hé thong. Ngoai nhiém vu dugc giao theo vi tri cong tac, cadc ¢4 nhan
con phai thuc hién nhiém vu khac khi dugc lanh dao don vi phan cong.

Chuong II1
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

Piéu 7. Quy dinh vé viéc sir dung ho so dién tir

1. Hi€u truong nha truong chiu trach nhiém quan 1y ho so dién tir caa don vi
minh dam bdo tinh chinh x4c va theo quy dinh cua phép luat.

2. Giao vién, nhan vién sir dung hd so dién ti theo sy chi dao, phan cong cua
lanh dao nha truong.

Picu 8. Quy dinh vé viéc cip nhit két qua danh gia, xép loai trong
HSDT

1. Gido vién bd mon, gido vién chi nhiém hodc gido vién/nhan vién duoc
lanh dao co s¢ gido duc phan cong truc tiép nhdp két qua danh gia, x€p loai vao hé
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théng quan Iy HSPT theo quy dinh cta lanh dao don vi.

2. Két qua danh gia dugc cap nhat vao he thong quan 1y HSPT phai théng
nhat v&i két qua trong s6 theo doi va danh gid hoc sinh cia gido vién.

3. Lanh dao cac co sé gido duc dinh ky kiém tra tién do cap nhat két qua
danh gi4, ti 1¢ danh gia theo quy dinh vao cudi mdi thang, mdi hoc ky ciia nam hoc.
Két qua kiém tra dung [am can ca xép loai viéc thue hién tién d6 kiém tra, danh gia
hoc sinh mdi thang, mdi hoc ky.

4. Viéc diéu chinh cic sai sét trong qua trinh nhap thong tin, két qua danh
gia, xép loai trén hé thong quan ly HSPT theo dé nghi cia gido vién phai dugc su
cho phép cta lanh dao don vi va duoc ghi nhan diy du cac diéu chinh trong ho so
luu trit; khi chinh stra dit li¢u phai c6 su déng y cua lanh dao don vi, su ching kién
cua Ban quan tri va gido vién chu nhi¢ém cua 16p do.

Pi¢u 9. Quy dinh phin cong quin Iy HSPT

1. Can bd quan 1y nha truong chiu trach nhiém diéu hanh quan Iy HSPT cua
don vi minh.

2. Ban quan trj theo quyét dinh thanh 1ap ctia hiéu truéng cé trach nhiém quan
tr1 hé thong quan ly HSDT theo quy ché quan 1y HSDT ctia don vi.

3. Viéc in 4n, dong dau xac thuc, luu trit HSDT do hiéu truong nha truong
quy dinh va chi thuc hién & cac co s¢ gido duc.

Piéu 10. Quy dinh vé trach nhiém ciia ngwoi quan trj hé thong
1. Pi voi ngudi quan tri hé théng cua truong PTDTBT Tiéu hoc Sa Long

a) Quan ly va bao mat dit liéu; thuc hién khoa, mo hé théng theo yéu cau cua
lanh dao co sé gido duc va theo quy ché quan Iy HSPT cua don vi.

b) Tham muu cho hi¢u truéng dé nghi Phong GD&DT yéu cau don vi cung
g phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc
Slnh theo ting cap hoc khi c6 quyét dinh thay do6i, diéu chinh tir cic cap quan 1y
cap trén.

b) Cap nhat dir liéu vao dau mdi nadm hoc hodc co su thay do6i theo sy phan
cong cuia nguodi dung dau co sé gido duc.

C) Huong dan, hé tro cho can bo quan ly, giao vién/nhan vién trong viéc su
dung phan mém. Tham gia vao cac nhiém vy hd trg cac don vi trong quén 1y, van
hanh hé thong khi dugc cap trén triéu tap.

d) Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, t6, bo phan str dung HSDT khi duoc
lanh dao co s& gido duc Gy quyén; tham muu cho 1anh dao co sé gido duc dam bao
cac di€u kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua h¢ thong quan ly
HSDT.

Pi¢u 11. Quy dinh vé in 4n va luu trir

Sau khi két thL,IC,hQC ky va ndm hoc, lanh dao co s¢ gi4o duc quyét dinh viéc
khoa HSDT trén hé thong quan ly. Viéc in an, lya chon hinh thirc luu trit HSPT do
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ngudi ding dau cac co sé gido duc quyét dinh nhung phai dam bao tinh bao mat va
luu tr vinh vién,

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 12. Didu khoin thi hanh

1. Quy ché" nay ap dung cho viéc su dung HSPT, quy dinh sur dung va khai
thac hé thong phan mém quan ly thong tin giao duyc tai cac co s¢ gido duc ké tu
nam hoc 2024-2025 va cac nam hoc ti€p theo.

2. Cac co s¢ giao duc sir dung HSDT thay cho ho so gidy, khong dong thoi
str dung vira HSPT vira ho so gidy.

3. Cian ctr vao Quy ché nay, nguoi dimg dau cic co sé gido duc ban hanh
Quy ché quan 1y, van hanh HSPT tai don vi pht hop véi tinh hinh thyc té, dam
bdo thuan tién trong qua trinh quéan ly, khai thdc nhung khong duogc trai véi cac
quy dinh hién hanh.

4. Quy ché nay s€ dugc diéu chinh, bo sung trong qué trinh trién khai thyc
hién néu nay sinh van dé mai hoic khong con phu hop./.
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