UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH SA LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 36/KH-THSL Sa Long, ngay 10 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2024-2025

Can cit hudng dan sé6 2349/SGDPT-TTr ngay 29/8/2024 cia S¢ Gido duc va Pdo
tao Huong dan thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025 doi véi Gido duc Mam non,
Gido duc phé théng va Gido duc thuwong xuyén;

Can cir Cong vain sé 950/CV -PGDDT ngay 25 thang 8 nam 2023 ciia Phong Gido
duc va Dao tao huyén Muwong Cha, vé viéc hwong dan cong tdc kiém tra nam hoc 2023-
2024;

Can cir Ké hoach sé T10/KH-PGDPT ngay 30 thang 8 nam 2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao huyén Muong Cha vé Ké hoach cong tac kiém tra nam hoc 2024-2025;

Can cit Ké hoach sé6 ./KH-THSL ngay .. thang 9 ndm 2024 ciia Triong PTDTBT
TH Sa Long vé ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc 2024 -2025;

Truong PTDTBT TH Sa Long xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo trong
nha truong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

Cong tac kiém tra noi bo truong hoc 14 mot hoat dong quan 1y thudng xuyén cua
hi¢u truong, la yéu cau tat yeu cua doi mai cong tac quan ly, 1a khau dac biét quan trong
trong chu trinh quan 1y dé nang cao hiéu qua quan ly gido duc.

Cong tac kiém tra noi bd truong hoc nham gilp mdi ca nhan, té chuc trong nha
trrong tuan tha va thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat, quy dinh caa nganh trong
thuc hién nhiém vu.

Cong tac kiém tra noi bo truong hoc phai dam bao tinh toan dién c6 trong tam,
tryc tiép tat ca cac noi dung, hoat dong va ca nhan trong nha truong. Kiém tra noi bo
thuc hién viéc xem xét va danh gia mac do hoan thanh nhiém vu cua vién chuc, nguoi
lao dong va cac bo phan trong trudng ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh va huéng
dan caa cac cap quan ly.

Cong tac kiém tra noi bo truong hoc phai dugc bao dam thuc hién dung, day da
quy trinh, tha tuc va thuc hién dang vai tro tu van, thic day phat trlen gop phan nang

cao chat luong va hiéu qua hoat dong giéo duc dap wng yéu cau doi méi can ban, toan
dién GDDT.

1. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim
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- Ban kiém tra ndi bo truong hoc tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu kiém tra ndi bd. Tung budc nang cao nhan thirc cia doi ngti can bo, gido vién,
nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong quan ly
nha nudc ve gido duc, gop phan thuc hi¢n Quy ché dan chu trong nha trudong.

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra, nang cao chat lugng thanh vién ban kiém tra ndi
bo trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi b, thuc hién kiém tra c6 trong tam, trong
diém, bam sat cac ndi1 dung va ké hoach dé ra, ndm bat kip thoi tinh hinh hoat dong cua
cac t0 chtrc, cd nhan c6 lién quan trong don vi.

- Kiém tra ndi bo nham thiét 1ap ky cuong trong truong, nang cao ¥ thirc trach
nhiém ctia moi thanh vién trong nha truong, don doc , thic day hoat dong day va hoc,
nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tdc quan 1y cia nha truong, géop phan thuc hién doéi
moi gido duc, nang cao hiéu qua hoat dong gido duc.

- Khong chay theo $6 lugng, chu trong dén chat luong cua cac cudc kiém tra, lya
chon chuyén dé phu hop, can thiét ddi v6i don vi, sau kiém tra xtr Iy dat diém, cong
khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo, phong chdng
tham nhiing theo nhiing quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap ban kiém tra ndi b ctia nha truong va c6 nhiém vu trién khai thuc hién
kiém tra ndi bd.

- Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc; Quyét dinh thanh lap
cac t6 kiém tra ndi bd truong hoc.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo cu thé theo tung thang, hoc ky.

- Hiu trudng diéu hanh, ban kiém tra to chtrc thuc hién kiém tra: Pam bao kiém
tra day du cac ndi dung, thuc hién dang , khéng hinh thirc, d6i pho.

- Ban kiém tra ndi bo phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac to chuc
doan thé xtr Iy ding thim quyén két qua kiém tra, ngan chin va xir 1y kip thoi ngay tir
co s& cac han ché, thiéu sot.

- Pinh ky danh gia tién d0, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung, rat
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhimg nam tiép theo.

111. NQI DUNG KIEM TRA NOI BO
1. Kiém tra hanh chinh



3

- Viéc str dung, quan 1y va thuc hi¢n ché do chinh sadch doi véi can b, cong chic,
vién chutrc, nguoi lao dong va ngudi hoc; cong tac cham soc, giao duc hoc sinh noi tra,
ban tra.

- Vi¢c quan 1y ngan sach phuc vu hoat dong gido duc; viéc thyc hién cac khoan
thu ngoai ngan sach nha nudc;

- Viéc quan ly, sir dung co sé vat chit, trang thiét bi day hoc;
- Viéc thyc hién Chuong trinh GDPT 2018;

- Kiém tra trach nhiém va quyén han cua Hoi dong truong.
2. Kiém tra chuyén nganh

+ Cong tac quan ly, sir dung d6i ngii; Nang cao nang lyc cua doi ngli can bd quan
1i va gido vién dap ung yéu cau thuc hién Chuong trinh GDPT 2018;

+ Cong tac quan ly, sir dung co sé vat chét, thiét bi; thuc hién nhiém vu theo cac
van ban chi dao cua céc cap; chat luong giang day; cong tdc huy déng va duy tri s6
lwong hoc sinh; cong tac ki€m tra, ddnh gid, sinh hoat t6 chuyén mon..

+ Viéc chi dao, thuc hién quy che chuyén mén, quy ché thi ctr, thuc hién noi
dung, phuong phéap gido duc; quan 1y, cip phat vin bang, chimg chi; thuc hién phd cip
gido duc, x6a mu chir va xay dung xa hdi hoc tap;

+ Thuc hién quy ché tuyén sinh, quan 1y, gido duc ngudi hoc va thuc hién ché do,
chinh sach do6i véi nguoi hoc.

+ Chi dao cong tac bao dam chét luong giao duc, xa hoi hoa gido duc.

+ Chi dao viéc thuc hién quy dinh vé thu, quan ly, st dung hoc phi, cac khoan
thu, chi dich vu va cac nguodn lyc tai chinh khac; cong tac xa hoi hoda gido duc, quan 1y
day thém, hoc thém; t6 chirc ndu an noi tra, ban tra.

IV. CHI TIEU KIEM TRA
- Kiém tra ho so t, bd phan, ho so ¢4 nhan,...: 1 1an/ hoc ky.
- Kiém tra su pham nha gido it nhat 1/3 gido vién/ nam.
- Kiém tra tai san truong: 2 1an/ nam hoc ( cudi HKI — 29/12, cudi nim hoc).
- Kiém tra SGK cua HS: 1 1an/ ddu nam hoc.

- Kiém tra cong tac ban tra - Kiém tra An toan vé sinh thuc pham bép an ban tra.:
1 1an/ hoc ky.

- Kiém tra viéc thuc hién danh gia HS theo Thong tu 27 cia B6o GDDPT: 1 lan/
nam hoc.

- Kiém tra cong tac y té truong hoc: 1 1an/ nam hoc.

V. Chuong trinh kiém tra néi bd cu thé

Thoi gian Noi dung kiém tra | Poi twong Kkiém tra Phan
cong
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. .| - Du kién nhan sy Ban - BGH
Thang | NGy | i 2 o bo
8/2024 30/8 T
-Ra Quyét dinh thanh - BGH
| lap Ban kiém tra ni bo,
NOay | xay dung ké hoach
13/9 | kiém tra noi bo nha
truong.
Théng | Ngay -Kiém tra SGK va né | - GVCN va HS toan truong -Ban KT
9/2024 18- nép cua HS dau nam noi bff):
29/9 2024- 2025 Thu vién
Ngay -Kiém tra hpat dong su Nguyén Van Tho — GV chu Ban KT
25/9 pham nha gido GV nhi¢m 16p 4A1; HO A Chia — ndi bo
CN Lop 2- 36A
Ngay -Kiém tra hpat dong su | Pao Quéc Vucmg — GVCN lop Ban KT
08/10 pham nha gidgo GV §A2 ; Pham Thi Tham — Gv noi bd
Thang 7 Am nhac ‘
10/2024 \ -KT Cong tac t0 chuc | P/c V¥, Thanh, h6 so quan 1y Ban KT
Ngay | do1 ngli can bd, GV, | vién chuc, Cac QP phan cong ndi bod
23/10 | nhan vién cong tac.
Ngay | -Kiém tra hoat déng su | Vii Thi Hrong — GVCN 16p Ban KT
, 6/11 | pham nha gido GV 1A2; Lo Van Ty — GV Thé duc noi bo
Thang = - I A .
112024 | Na -Klem tra viéc thuc | -Ban chap hanh cong Poan, Ban KT
gay | .4 A da , AT A
26/11 hién quy ché dan chu | BGH no1 bo
nam hoc 2024 - 2025
Ngay -Kiém tra hoat dong su | Lo Thi Thanh — GYCN lop 1+2 | Ban KT
04/12 pham nha gido GV Then Pa; Lo Thi Hang — GV no1 bo
My thuat
Thang \ -I_(iém tra C@I}g tac vé —3,( té, phén vién ndu an, ho so Ban KT
12/2024 Ngay | sinh ATTP, ho so ban | ban tru noi bo
18/12 | trd thang 12 nam hoc
2024 - 2025
Ngay -Kiém tra tai san cudi Nguyén Thi Thanh ; Tran Thi Ban KT
23/12 | nam 2024. Luu noi bd
-Kiém tra hoat dong cac | - GV, To truong Ban thanh
Ngay [ t0 chuyén mon trong tra nhan
. 08/1 | nha truong. dan, ban
Thang
1/2025 - S . KTNB
Ngay -Kiém tra hpat dong su | Ly A Dinh - C.S‘V Tin hoc ; Ban KT
16/1 pham nha gidgo GV Khoang Thi Hién — GVCN lop ndi bod
1+2 — 36B
Thang Ngay | -Kiém tra hoat dong Ban KT
2/2025 | 04/2 | nha gido va chuyén dé | -T6 trudng, Gido vién ndi bo
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phat trién chuyén mén
nghi¢p vu GV nam hoc
2024 -2025
Ngay -K;ém tra cong tac chi | - Gido vién chu nhiém Ban KT
18/2 nhiém nam hoc 2024- noi bo
2025
Ngay | -Kiém tra hoat dong su | Nguyén Thi Hao — GVCN 16p Ban KT
05/3 | pham nha giao GV 5A3 ndi bo
;2%295 “Kiém tra cong tc tai | PHT; Tran Thi Lyu Ban KT
Ngay | chinh , ché d6 , chinh noi bo
18/3 | sach, Can bd GV, HS.
QL sur dung tai san
Ngay -Kiém tra hoat dong su Lo Bich Phuong - Giao vién Ban KT
pham nha gido GV Tieng anh ndi bo
10/4
Théng -Kiém tra cong tac thu | Nguyén Thi Thu Trang, Trang Ban KT
4/2025 .| vién, thiét bi, hoat dong | Thi Minh ndi bo
Ngaly cua by phan van thu, Y
16/4 £ S ’
té hoc duong.
Ngay -Kjém tra cong tac phod Ban KT
Théng 1475 bién gido duc phap luat | -Ban giam hiéu, Gido vién ndi b
5/2025 nam 2024 -2025.

Hinh thtc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat, bdo trudc hodc khong bao
truoc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh I1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc nam
hoc 2024 - 2025 va phan cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién.

- Thanh vién Ban kiém tra noi bo truong hoc cin cir nhiém vu duoc phan cong va ké
hoach kiém tra noi bo cua truong xay dung ké hoach kiém tra cu thé theo tuan, thang trinh
Hiéu truong phé duyét va cong khai. Bong thoi tham muu Hiéu truong ra quyét dinh thanh
lap céc to kiém tra, tién hanh kiém tra theo ké hoach da xay dung.

- Céc to chuyén mon, to van phong, cac bd phan, ca nhéan trong trudng can cir ké
hoach nay, tu kiém tra hoat dong va ho so ctia minh theo nhiém vu duoc phan cong, bao
40 va cung cap day du hd so co lién quan cho cac t6 kiém tra khi c6 yéu cau.

- T6 chuc thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach.

+ TUy theo ndi dung, tinh chat, mac do cua timg dot kiém tra, Hiéu truong ban hanh
quyét dinh thanh l1ap to kiém tra.

+ T6 kiém tra xay dung ké hoach kiém tra trinh hiéu truong phé duyét; tién hanh
Kiém tra (d6t xuat hozc dinh ky): mdi noi dung kiém tra nhat thiét phai lap bién ban kiém
tra dé lam can c&r danh gia, luu trir ho so; hoan thién ho so kiém tra; b4o cao Hiéu truong
bo cao két qua kiém tra.
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+ Hiéu truong xem xét két qua kiém tra, ban hanh vin ban théng béo két qua kiém
tra dén ddi tugng duogc kiém tra.

+ Hiéu trudng chi dao thyuc hién xu Iy sau kiém tra, thdng bao trong cudc hop HDSP
hang thang bang vin ban.

- Hang théang, hiéu truong phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo vao
chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sét thuc té. Cudi
hoc ky va cudi nam hoc, hiéu truong phai bao cdo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo
trudc hoi dong trudng va gui bao céo vé Phong Gido duc va Pao tao.

- Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo truong hoc, cac td kiém tra, xay dung ké
hoach, tién hanh cac hoat dong kiém tra noi bo theo cac noi dung, ding quy trinh hudng
dan caa PGDDT tai Cong vin sd 950/CV- PGDDT-TTr ngay 28 thang 8 nim 2023 cia
Phong Gido duc va Pao tao huyén Muong Cha, vé viéc hudng din cong tac kiém tra nim
hoc 2023-2024 va Ké hoach s6 770/KH-PGDBT ngay 30 thang 8 nam 2024 cta Phong
Gido duc va bao tao huyén Muong Cha vé Ké hoach cong tac kiém tra nam hoc 2024-
2025;

* Hé so kiém tra ngi bg ciia nha truong gom:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo.

+ Phan cong nhiém vu thanh vién trong Quyét dinh.

+ Ké& hoach kiém tra noi bo theo nim hoc: ké hoach truong va ké hoach cua cac to
kiém tra.

+ Hb so kiém tra cua cac to kiém tra (bién ban, béo céo, théng bao, cac hd so minh
chang lién quan, xép theo ting vu viéc va thi tu thoi gian thyc hién).

+ Béo céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo, cac bao cao dinh ky, dot xuat.

* Hé so kiém tra cu thé tirng néi dung:

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra.

- Ké hoach tién hanh kiém tra.

- Bao c4o cua dbi twong kiém tra, bao céo giai trinh (néu co).

- Bién ban kiém tra; bién ban ghi nhé (néu co).

- Tai liéu minh chtng thu nhan ca di tuong kiém tra, d6i twong c6 lién quan.

- Bao c4o két qua kiém tra.

- Thong bao két qua kiém tra (néu co)

* Ché d¢ bao céo:

- Pinh ky hang thang, cudi hoc ky, cudi nam hoc céac thanh vién Ban KTNBTH (6
truong kiém tra) tong hop bao cao két qua kiém tra cho Hiéu truong, dong thoi luu trir ho
so day du theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién bao cao dot xuat két qua cong tac kiém tra
theo nhiém vu dugc phan cong khi c6 yéu cau.

- Can ct bdo cdo cua céc to kiém tra Hiéu truang thuc hién théng béo két luan kiém
tra va ddnh gia cong tac kiém tra noi bo hang thang trong cudc hop Hoi dong su pham nha
truong. Pong thoi, thuc hién bao céo (giri mail) cho Phong GDDT theo quy dinh:

+ B4o cao ké hoach kiém tra noi bo truong hoc giri vé Phong Giao duc trudc ngay



20/9/2024.

+ Bdo cao so két trudc ngay 10/1/2025

+ B4o céo tong két gui vé Phong Giao duc trudc ngay 16/5/2025

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi b cua truong PTDTBT TH Sa Long ndm hoc
2024 - 2025, céc thanh vién Ban kiém tra noi bo trudng hoc can cir ké hoach trién khai thuc
hién. Trong qué trinh thyuc hién, néu co gi vudng mac can phan anh vé Hiéu truong dé kip
thoi giai quyét./.

Noi nhan:

- PGDDT,;

- CB, GV, NV (Zalo/ mail);
- BGH;

- Luu: VT.

Lé Xuan Vy
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